Cadastro do Imovel

Sobre o cadastro do Imével

Pode estar vinculado a um ou mais Proprietarios;
Inser¢do do Termo de Vistoria dentro da prépria ficha;
Busca de Imdveis por niUmero, Proprietdrio ou endereco;

Integragdo automadtica com as Prefeituras mediante cadastro dos cddigos de IPTU.

Cadastro de um novo Imadvel

Existem duas maneiras de realizar o cadastro de um novo Imodvel: através do menu Tabelas ->

Imoveis/Vistorias, ou no momento do cadastro de um novo Contrato, sendo essa a forma mais

aconselhavel. Para isso, o usuario deve clicar no botdo Contratos -> Novo -> Novo (Imdvel).
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Contrato numero \

| Sistema Captador (Novo) — ‘
l Loc.Via Propr. . Loc.Via Ender. '

O sistema insere automaticamente uma sequéncia numérica para o Imével que estd sendo

cadastrado. Esse numero é fixo e ndo pode ser alterado.
Observacdo: O numero do Imével serd o mesmo do Contrato (Ex.: Imével 001 — Contrato
001/01). Quando for a 22, 32 locagcdo do Imodvel, o sistema insere “/02”, “/03” no ndmero do

Contrato, e assim sucessivamente (Ex.: 22 locagdo do Imdvel 001 — Contrato 001/02).

A ficha do Imdvel possui os seguintes campos para cadastro:
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Nimero do imével 0446/ Tipo de Imével ¥ | Cartorio |
Proprietario b Cancelado
Edif/Cond. Admin.

Enderego

Bairro
Cidade CAMPINAS Estado SP
Quartos Suites Banheiros Salas
Yarandas Garagens Guarita Piscina
Parque Area Otil Area total Box
Yenda R$ CondigGes

Aluguel R$ Obs

Céd.Cartografico Rateio
(IPTU) Inq 100.00 %
Pro| 0.00 g
€ cod.Agua @ cod Energia Cod.Gas
Condominio: R$ 0.00  Mes aVencer v0446.00C

| % I Vistoria ~ Histaricos Desistir

Numero do imdvel: Nimero fixo e inserido automaticamente.

Tipo do imdvel: Selecionar se Casa, Apartamento, etc.

Proprietdrio: Principais informagdes sobre o Proprietario do Imdvel (instrugdes de cadastro no
item “Ficha do Proprietario”).

Cancelado: Selecionar caso o Imdével ndo seja mais administrado pela imobiliaria.

Cartério: Informar o cartério e matricula do Imdvel.

Edif/Cond/Admin: Preencher em caso de Condominio.

Endereco/Bairro/Cidade/Estado/CEP: Inserir o endereco completo do Imédvel. Ao clicar na

seta lateral, o sistema exibird uma lista de enderecos pré-cadastrados (solicitar junto a JBI a
tabela de enderecos da sua cidade; padrdo dos Correios com nome de ruas/avenidas, CEP,
Cidade, Estado). A busca pelo enderego deve ser realizada sem as palavras “Rua”, “Avenida”,
etc. O usudrio pode buscar o enderego por palavra-chave, digitando-a e clicando em Pesq.
Qualquer Posicdo. Apods localizar o endereco, serd necessario apenas inserir o numero do
imdvel. Observacao: As informacdes inseridas no campo “Compl.” ndo aparecem nos boletos

gerados pelo sistema (padrdo bancario).
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Endereco [Bairro |CEP/UF{Tipo |~
S PARQUE UNIVE 13056-470 SP F
ABEL ANTONIO MENDANHA ' JARDIM NOVO (13050-731 SP F
ABEL JOSE BONOMI VILA SANTA ISA13084-654 SP F
ABEL LUIS FERREIRA ' JARDIM DO LAG13050-023 SP F
ABELARDO PIRES DE AVILA ' JARDIM MARIS#13053-200 SP F
ABIGAIL ARANTES LEITE 'BOSQUE DAS P.13086-720 SP F ~

< »

| Selecionar || Pesq.Qualquer Posicéo || Encerrar |

Quartos/Area Util/Venda RS$/Condicdes/Aluguel R$/Obs/Condominio/Més a vencer: N3o

serd necessario preencher essas informagdes em caso de administragdo do Imdvel. As mesmas
sdo utilizadas apenas antes da locacao.

CAd. Cartografico: Codigos cartograficos do Imével para envio do IPTU. Preencher apenas os

ndameros, sem ponto ou virgula. Sdo disponibilizados 6 campos para casos de apartamento
com garagens.

Cod. Agua/Energia/Gas: Coédigo das empresas de Agua, Energia e Gas (solicitar junto a JBI

instrucdes para criar link dos enderecos - CPFL/SANASA/DAE/COMGAS).

Rateio: Percentual do rateio de IPTU entre Inquilino e Proprietario (normalmente é 100%
Inquilino).

Vistoria: Digitar ou colar a Vistoria Padrdo a ser realizada no Imével.

Historico: Relatar todo histérico referente ao Imédvel.
Algumas informagdes ndo s3o de preenchimento obrigatdrio, porém, aconselha-se o

preenchimento da forma mais completa possivel. Apds o cadastro das informacgoes, clicar em

OK para salvar os dados.
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